
Doküman No 
İlk Y ayın Tarihi 
Revizyon Tarihi 
Revizyon No 

Sayfa 

Hazırlayan S is tem Onayı Y ürürlük Onayı 

İş Akışı  Adımları  Sorumlu İlgili
Dokümanlar  

                        Uygun değil  
                                                        

                                  Uygun 

Yazı İşleri Şube 
Müd.  

Yazı İşleri 
Şube Müd.  

Fak.Dek.,MYO 
Müd.  

Fak.Dek.,MYO 
Müd. 

Yazı İşleri 
Şub.Müd.  

Yazı İşleri 
Şub.Müd.  

-Önl isans
Programları İlk 
Kayıt Randevu 
Ç izelgesi Formu 

-Önl isans
Programları İlk 
Kayıt Randevu 
Ç izelgesi Formu 

Önl isans
Programları İlk 
Kayıt Randevu 
Ç izelgesi Formu 

-Önl isans
Programları İlk 
Kayıt Randevu 
Ç izelgesi Formu 

ÖSYM Takvimi , 
Önlisans  ve Lisans 
Eğitim -Öğretim 
Yönetmeliği  

Önl isans
Programları İlk 
Kayıt Randevu 
Ç izelgesi Formu 
ÖSYM Yazısı  

ÖİDB'ce Kayıt Randevu Takvimi 
Çizelgesi taslağının  hazırlanması   

MYO  Müd.e-posta ile gönderilmesi 

Çizelgenin ÖİDB'ye gönderilmesi 

Kayıt Kılavuzlarının ve ilgili Biri mlerce 
Yapılacak İşlemler Kılavuzunun 
hazırlanması 

Kayıt Merkezleri ve Kayıt Tarihlerinin 
elektronik ortamda ÖSYM'ye 
bildirilmesi 

1 

MYO'ca
Çizelgenin gözden 
geçirilmesi                          

İstenilen 
değişiklikler 
yapılır 

ÖSYM İLK KAYIT (LYS-DGS)
ORGANİİZASYONU İŞ AKIŞI



Doküman No 
İlk Y ayın Tarihi 
Revizyon Tarihi 
Revizyon No 

Sayfa 

Hazırlayan S is tem Onayı Y ürürlük Onayı 

ÖSYM  

BİDB  

BİDB  

BİDB  

Yazı İşleri 
Şube Müd.  

Yazı İşleri 
Şube Müd.  

MYO
Müd.  

MYO 
Müd.  

ÖSYM Sonuç 
Açıklama Sistemi  

ÖSYM Yerleştirme 
Sonuç Duyurusu  

Öğrenci Listeleri 
ve şifre zar�arı  ve 
etiketler 

Öğrenci Listeleri  

Öğrenci Listele ri, 
kayıt zarfı ve şifre 
zar�arı  

Kılavuzlar ve 
Öğrenci listesi  

Kaydı yapılan 
öğrenci sayılarına 
ilişkin tutanaklar , 
özlük dosyaları  

BİDB'ce ÖSYM Datasından kazanan 
öğrencilerin bilgilerinin alınması 

BİDB'ce öğrenci numaralarının verilmesi, 
öğrenci şifre zar�arının  ve etiketlerin 
basılması ve ÖİDB'ye  gönderilmesi 

BİDB'ce  kazanan öğrencilerin listesinin 
e-posta ile ÖİDB'ye gönderilmesi 

Kazanan öğrenci listeleri, kılavuzlar, kayıt 
zar�arı ve şifrelerin MYO Müd.gönderilmesi 

Kazanan öğrencilerin listesinin ve 
kılavuzların ÖİDB web sayfasında ilan 
edilmesi 

1 

Kayıtların yapılmasından sonra kayıt 
tutanakları, DGS initbak formları ve lisans 
öğrenci  özlük dosyalarının ÖİDB'ye 
gönderilmesi 

2 

ÖSYM'ce kazanan öğrencilerin 
açıklanması 

Kayıt randevu takvimine göre kayıtların 
yapılması 

3 

ÖSYM İLK KAYIT (LYS-DGS)
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Doküman No 
İlk Y ayın Tarihi 
Revizyon Tarihi
Revizyon No 

Sayfa 

Hazırlayan S is tem Onayı Y ürürlük Onayı 

                                                                       

                                                                          

                                                                            Uygun değil  

     Uygundur 

Öğr.ve Not.
İşl.Şub.Müd.  

Yazı İşleri 
Şub.Müd.  

Öğr.ve  Not. 
İşl.Şub.Müd.  

Öğr.ve Not 
İşl.Şub.Müd.  

Öğr.ve Not.      
İşl.Şub.Müd.  

Daire Başkanı  

Öğr.ve Not.
İşl.Şub.Müd.  

YÖK Akademik 
Takvimi,  

YÖK Akademik 
Takvimi 

Listeler ve özlük 
dosyaları ,  İlk 
kayıtlarda
kullanılacak 
Formlar 

Özlük Dosyaları  

DŞ -012-1111 
Sayılı Askerlik 
Kanunu 

DŞ -012-1111 
Sayılı Askerlik 
Kanunu 

DŞ -012-1111 
Sayılı Askerlik 
Kanunu 

Gelen tutanaklara  göre boş kalan 
kontenjanların belirlenmesi 

2 

Boş kalan kontenjanların elektronik 
ortamda ÖSYM'ye bildirilmesi  

Özlük dosyaları numara sırasına 
göre arşive kaldırılır 

Kaydı yapılan öğrenci 
listeleri ile özlük 

dosyaları  ve muhteviyatı 
kontrol edilir                    

Eksiklik veya hataların 
giderilmesi sağlanır 

Askerlik çağı gelen erkek öğrenciler 
için Ek -C2 belgesi düzenlenir 

Ek-C2 belgesi nin mühürlenmesi ilgili 
Askerlik Şubesine gönderilmesi 

3 

Düzenlenen  Ek-C2 belgesinin 
imzalanması 
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