Dokuman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

\-4, .\\\, MAAS HAZIRLAMA Revizyon No
Y A
< ayfa
"VERS\S
; ilgili
Is Akisi  Adimlan Sorumliu g
Dokiimanlar
ilgili Birim 657 sayili Kanun
Maas Tahakkuk | 2914 sayili Kanun (2547)
Maas tahakkuk hazirlik islemlerinin Birimi 5510 sayili Kanun
baslatilmasi(birimlerden gelen gg?g Say':' Eanun
< ’ sayili Kanun
evraklar dogrultusunda veya re'sen ) 631 sayili KHK
Merkezi Yonetim Bitge
l Kanunu
ilgili programlara verilerin girisi ¢ Maas Tahakkuk
(Maas Otom asyon Programi,KBS Birimi Aile Durumu Bildirimi
sistemi.) Formu
Aile Yardimi Bildirimi
Formu Unvan-Derece-
Terfi
Kararnameleri
idari ve akademik personelin Maas Tahakkuk | Kidem Terfi Listeleri
maaglarinin hesapl anarak SGK Birimi
sisteminden kontrol edilmesi
SGK Sistemi
KBS programi
HAYIR Maas Tahakkuk
Bilgiler Dogru Birimi
mu?
Odeme Emri
EVET Banka Ust Yazisi
Maas Bordrosu
Maas Tahakkuk
Birimi
Maas evraklarinin hazirlanmasi
is Akisi Adimlari Sorumlu ilgili
Hazirlayan Sistem Onayi Y Urdrlik Onayi
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Dokiimanlar
\l/ Maas Tahakkuk | Odeme Emri
Memuru Banka Ust Yazisi
Gergeklestirme Maas Bordrosu
Evraklarin Diizenleyen, Gergeklestirme Gorevlisi
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Harcama
tarafindan imzalanmasi Yetkilisi
Muhasebe
Yetkilisi
imzadan gelen evraklarin Strateji Maas Tahakkuk Odeme"Emri
gelistirme Daire Bsk.,Sayistay Bsk. Ve Birimi Banka Ust Yazisi
Muhasebe birimi olarak 3 gruba Maas Bordrosu
ayrilmasi ve Strateji Gel istirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi
idari ve akademik personel maas gi?ie:zi'l'ahakkuk KBS programi
bordrolarinin e -mail ile génderilmesi
Banka listelerinin e-mail ile bankaya Maas Tahakkuk | Elektronik Posta
iletilmesi Birimi
Maas matrahlarinin Personel Kartlarina Maas Tahakkuk Maas Otomasyon
islenmesi icin Ay Sonu islemlerinin Birimi Programi
yapilmasi
Maas Tahakkuk
. . . Birimi SGK Sistemi
Keseneklerinin SGK sisteminden
gonderilmesi
Maas Tahakkuk
Kesenek bildirgelerinin Strateji Birimi SGK sisteminden alinan
Gelistirme Daire Bagkanhigina teslim Kesenek Bildirgesi
edilmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Y Urdrlik Onayi




